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装置予約システム
使⽤の流れ

1 ユーザー登録
I. フォーム⼊⼒
II. 確認メール受信
III. ユーザー有効化

2 初回ログイン
I. パスワード変更

3 課題登録
4 マシンタイム予約
5 試料情報登録

I. 試料情報登録
II. 試料作製依頼

• マシンタイムの予約は各
ユーザー毎に⾏ってくださ
い。

• 装置予約システムのユー
ザー登録は、職員・学⽣に
かかわらず各⾃⾏ってくだ
さい。

• ユーザー登録にはメールア
ドレスが必要です。

3,4,5を⾏うためには事前に研究室
毎・年度毎・財源毎の利⽤申請が必
要になります。



ユーザー登録
画⾯右側のユーザー登録をク
リック



ユーザー登録
1. userID、⽒名、メールアド

レスを⼊⼒。

2. 所属研究室をリストから選
択。

3. 「登録」ボタンをクリック

研究室がリストにない場合はお
問い合わせください。



ユーザー登録
1. 内容が問題無ければ「この

内容で登録する」ボタンを
クリック

修正する場合はブラウザの「戻
る」を使⽤してください。



ユーザー登録
確認⽤メールが⾃動送信されま
すのでメールを確認してくださ
い。



ユーザー登録
確認⽤メールの内容に問題が無
ければ、リンクをクリックして
ください。

最初のログインにはこのメール
に記載されている初期パスワー
ドを使⽤します。



ユーザー登録
確認⽤メールのリンクをクリッ
クすると、ユーザーが有効化さ
れます。

トップページへ戻って、ログイ
ンしてください。



ログイン
登録したユーザー名と、確認
メールに記載された初期パス
ワードでログインします。



ログイン
ログインすると、マシンタイム
の詳細が表⽰されます。

メニューは画⾯右側に表⽰され
ます。



パスワード変更
1. メニューで「ユーザー設

定」をクリックする。



パスワード変更
1. パスワード変更をクリック。



パスワード変更
1. 新しいパスワードを⼊⼒。

2. 確認欄にも同⼀パスワード
を⼊⼒。

3. 送信ボタンをクリック。



パスワード変更
1. パスワードが変更されます。

次回以降は新しいパスワードを
使⽤してログインします。



課題登録
マシンタイムの予約には、事前
に課題情報の登録が必要です。

1. メニューの「分析電顕室」
をクリック。



課題登録
詳細メニューが表⽰されます。

1. 「課題管理」をクリック。



課題登録
課題管理メニューと登録済み課
題が表⽰されます。
（初めて使⽤する場合は何も表
⽰されません）

1. 「新規登録」をクリック



課題登録
課題新規登録フォームが表⽰され
ます。

1. 必要事項を⼊⼒します。

2. 「送信」をクリック
「使⽤料納付⽅法」が選択できな
い場合は研究室毎の利⽤申請が済
んでいない場合があります。
分析電顕室までお問い合わせくだ
さい。
「課題」と「⽀払い財源」を関連
づけているため、課題登録は、年
度毎、財源毎に必要になります。



課題登録
課題が登録されました。

1. 「戻る」か「課題管理」で
「課題管理ページ」へ戻り
ます。



課題登録
課題⼀覧が表⽰されます。

• 「課題id」を選択すると、
内容の確認ができます。

• 「編集」を選択すると内容
の修正ができます。

ここで表⽰されるIDはWEBシス
テム上のIDであり、申請書にお
ける課題番号とは関係ありませ
ん。



マシンタイム予約
トップページで予約したい装置
と⽇付の欄の「＋」をクリック。



マシンタイム予約
1. 「使⽤時刻」を選択。
2. 「使⽤財源／課題名」を選

択。
3. 「観察予定試料」をリスト

から選択するか、備考欄に
記⼊。

4. 「登録」ボタンをクリック
• 「課題」が登録されていな

い場合は予約できません。
• 「試料情報」の登録につい

ては後述

試料情報登録済みの場合

試料情報未登録の場合



マシンタイム予約
予約が登録されました。

• 予約の取消は、末尾の「x」
をクリック。



試料情報登録
試料情報を登録すると、

• マシンタイム予約時に、観
察予定試料をリストから選
択できます。

• 試料作製を依頼する場合も
予め登録しておきます。

1. 画⾯右側メニューの「分析
電顕室」をクリック。

2. 詳細メニューの「試料管理
をクリック」



試料情報登録
登録済みの試料情報の⼀覧が表
⽰されます。

画⾯上部の「試料作製状況」は
試料作製依頼の進捗状況を⽰し
ています。

1. 新規登録をクリック。



試料情報登録
試料情報登録フォームが表⽰さ
れます。
1. 試料作製項⽬で「作製依頼

予定」or「⾃作試料持込」
を選択。

2. ⾃作の試料を持ち込んで観
察する場合は、上部のみ記
⼊。

3. 試料作製を依頼する場合は、
下部も記⼊します。

4. 「サンプルを登録する」ボ
タンをクリック。



試料情報登録／
作製依頼
登録済みの試料情報が表⽰され
ます。

1. 試料作製を分析電顕室に依
頼する場合は、作製を申し
込むをクリック。

2. 試料作製申し込みの詳細は
ホームページを参照
https://wp.me/P5XCUl-8S

項⽬ 備考
1-4. 電顕室利⽤⼿続き 装置使⽤の場合と同様に利⽤⼿続きを⾏う。（2

回⽬以降の依頼は項⽬５から）
5．試料作製依頼 WEBシステム上で「試料情報」を登録し「作製依

頼」を⾏う。
作製⽅法等が不明な場合は依頼前の打ち合わせを
おすすめします。

6．受付／打ち合わせ 依頼内容の詳細について当室スタッフと打ち合わ
せ。

7．試料持込 TEM⽤に薄膜化する試料を電顕室に持ち込む。
5. 6. 7.は順番が前後しても構いません。

8．試料作製 当室スタッフが試料作製を⾏う。

9．試料受取 作製済みの薄膜試料を受け取る

10．料⾦の⽀払い 試料作製情報に基づいて課⾦されます

TEM用薄膜サンプル作製依頼の流れ
関連：試料作製について

TEM⽤薄膜サンプル作製依頼の流れ


